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Online-Portal
Das neue Tool für die Klima-Kommunen Hessen - Kurzanleitung



2LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH

Online-Forum der Klima-Kommunen Hessen

Bündnisverpflichtungen als Klima-Kommune verwalten

Mit dem neuen Online-Portal können Sie die unterschiedlichen Anforderungen bzw. 

Ihre Bündnisverpflichtungen als Klima-Kommune verwalten, um die Förderzuschläge 

zu erhalten.

Mit dem Portal haben sie immer Transparenz über Ihren aktuellen Status Ihrer 

Bündnisverpflichtungen und darüber, welchen Förderzuschlag sie aktuell und in der 

nächsten Einstufungsperiode erhalten.
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1. In den internen Bereich einloggen

2. Überblick Online-Portal

3. Ihre Stammdaten

4. Aktionspläne und Ihre strategischen Konzepte

5. Maßnahmen-Datenbank

6. Sprinter-Maßnahmen

7. Dashboard für Ihre Kommune
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Online-Portal

Agenda
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www.klima-kommunen-hessen.de

http://www.klima-kommunen-hessen.de/


5LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung

scrollen Sie 

nach unten


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In der Box auf

klicken
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Wichtig: Alle bisherigen  

Nutzer der Maßnahmen-

Datenbank sind hier bereits 

angelegt!

Sie müssen sich also 

NICHT neu registrieren!

!

Aber, sie müssen sich 

einmalig zuerst selbst ein 

neues Password vergeben.

Dazu klicken Sie bitte auf 

dieser Seite auf den Link 

„Passwort vergessen“ …

Falls Sie noch keinen Zugang zur 

Maßnahmen-Datenbank haben,

dann fordern Sie Zugangsdaten mit 

einer formlosen E-Mail an

klimakommunen@LEA-Hessen.de 

an.

mailto:klimakommunen@lea-hessen.de?subject=Zugangsdaten%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen&body=Sehr%20geehrte%20Damen%20und%20Herren,%0Abitte%20richten%20Sie%20einen%20Zugang%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen%20fuer%20mich%20ein.%0A%0A%0A%0A(Bitte%20hier%20Ihre%20E-Mail-Signatur%20einsetzen)%0A
mailto:klimakommunen@lea-hessen.de?subject=Zugangsdaten%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen&body=Sehr%20geehrte%20Damen%20und%20Herren,%0Abitte%20richten%20Sie%20einen%20Zugang%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen%20fuer%20mich%20ein.%0A%0A%0A%0A(Bitte%20hier%20Ihre%20E-Mail-Signatur%20einsetzen)%0A
mailto:klimakommunen@lea-hessen.de?subject=Zugangsdaten%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen&body=Sehr%20geehrte%20Damen%20und%20Herren,%0Abitte%20richten%20Sie%20einen%20Zugang%20zum%20Online-Portal%20der%20Klima-Kommunen%20fuer%20mich%20ein.%0A%0A%0A%0A(Bitte%20hier%20Ihre%20E-Mail-Signatur%20einsetzen)%0A
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max.mustermann@musterstadt.de

… klicken auf Weiter …

Um Ihr neues Passwort 

anzufordern, geben Sie 

hier bitte Ihre 

E-Mailadresse ein
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Sie erhalten eine E-Mail!

Klicken Sie in der E-Mail 

auf die Schaltfläche 

„Passwort zurücksetzen“
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Geben Sie Ihr 

neues Passwort 

2x ein

Geben Sie Ihr 

neues Passwort 

2x ein
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Fertig!
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max.mustermann@musterstadt.de



Jetzt können Sie sich 

mit Ihren neuen 

Zugangsdaten 

einloggen!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Nach dem 

Einloggen befinden 

Sie sich immer im 

Dashboard!

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Hier sind die 

Stammdaten Ihrer 

Kommune abgelegt

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Hier können Sie 

Ihre Aktionspläne 

und Konzepte 

hochladen

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Hier sehen Sie alle 

Ihre Maßnahmen 

und können neue 

Maßnahmen 

erfassen

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Hier finden Sie alle 

Sprinter-Maßnahmen 

und können 

abgeschlossene 

Sprinter-Maßnahmen 

erfassen

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Übersicht 

Seitenstruktur 

des Portals

Hier finden Sie 

Unterstützungs- 

materialien zum 

Download.

Auf die Inhalte des 

Dashboards gehen wir 

später ein!
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Zum Hochladen eines 

Aktionsplans oder 

Konzepts klicken Sie 

auf die Schaltfläche 

„Dokument hochladen“
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Geben Sie dem  

Dokument einen 

Titel …
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… tragen ein 

Erstellungsdatum  

ein …
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… wählen eine 

Datei aus …



28LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung



29LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung



30LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung

Speichern nicht 

vergessen!

Weitere 

Dokumente 

können 

hochgeladen

Hier sehen wir 

den soeben 

hochgeladenen 

Aktionsplan

Jetzt bestätigen Sie 

nur noch, welche 

Anforderungen von 

dem hochgeladenen 

Dokument erfüllt 

werden …
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Ein Klima-

anpassungs-

konzept enthält 

bereits ein Kapitel 

zur Klimawandel-

betroffenheit

Weiteres Dokument hochladen
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Speichern nicht 

vergessen!

Weiteres 

Dokument wurde 

hochgeladenen

Jetzt kann auch 

die Anforderung 

Darstellung 

Klimawandel-

betroffenheit 

als erfüllt markiert 

werden
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Auf dieser Seite finden Sie 

die Maßnahmen-Datenbank.

Hier können Sie ihre Klimaschutz- 

und Klimaanpassungs-Maßnahmen 

erfassen und bereits erfasste 

Maßnahmen bearbeiten.



35LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung

Neue Maßnahme 

eintragen

Liste aller bislang 

für Ihre Kommune 

erfassten Maßnahmen 

Anzahl der Maßnahmen 

im aktuellen Berichtszeitraum.

Mindestens eine Maßnahme 

je Berichtszeitraum muss 

eingetragen werden, um den 

Klima-Kommunen-Zuschlag 

(+20%) zu erhalten!

Hier wird angezeigt, 

wieviel Maßnahmen 

insgesamt für Ihre Kommune  

eingetragen sind
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Geben Sie der 

Maßnahme einen 

aussagefähigen Titel Hier haben Sie 

ausreichend Platz 

für eine ausführliche 

Beschreibung der 

Maßnahme
Bitte auswählen: 

Klimaschutz- oder… Klimaanpassungs- 

Maßnahme

… oder beides?

Wählen Sie den 

passenden 

Instrumententyp aus

Wie wird die 

Maßnahme 

finanziert?

Tragen Sie bitte eine 

Ansprechperson für 

diese Maßnahme ein

Wählen Sie den 

zutreffenden Status 

aus
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Zuletzt noch als 

Entwurf speichern
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Die neue Maßnahme wird

als Entwurf in der Liste 

angezeigt

Anzahl der Maßnahmen im 

aktuellen Berichtszeitraum 

wurde erhöht

Ebenso ist die Anzahl 

aller Maßnahmen erhöht

Jetzt auf Bearbeiten klicken …
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… und auf 

Freigabe anfragen 

klicken
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Die Maßnahme wird jetzt 

in die Maßnahmen-Datenbank 

übernommen. Dies erfolgt 

automatisch innerhalb weniger 

Minuten. Danach wird die 

Maßnahme als Freigegeben 

gekennzeichnet
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Blicken wir jetzt auf das 

Dashboard und sehen, 

was sich dort getan hat!
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Liste aller strategischen 

Sprinter-Maßnahmen
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Liste aller praktischen 

Sprinter-Maßnahmen
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Für Detailinformationen 

auf Mehr Details klicken
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Zum Erfassen einer Sprinter-

Maßnahme auf Eintragen 

klicken
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Tragen Sie hier eine 

Beschreibung Ihrer Sprinter-

Maßnahme ein

Tragen Sie hier das Datum 

der Umsetzung (Fertigstellung) 

Ihrer Sprinter-Maßnahme ein

Wählen Sie die aus, wie 

Ihre Sprinter-Maßnahme 

finanziert wurde

Laden Sie hier Ihre 

Eigenerklärung hoch, 

in der die Umsetzung 

der Sprinter-Maßnahme 

bestätigt wird.

Eine Vorlage für diese 

Eigenerklärung finden Sie 

auf der Download-Seite 

hier im Online-Portal

Abschließend speichern – 

fertig!
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Eigenerklärung für Sprinter-

Maßnahmen hier herunterladen
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Die ausgefüllte 

Eigenerklärung hier 

hochladen …

… und die Checkbox 

anklicken, um zu 

bestätigen, dass die 

Sprinter-Maßnahme 

umgesetzt wurde.
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Nach dem Speichern 

der Sprinter-Maßnahme

wird automatisch das 

Dashboard angezeigt.

Der Zähler für Sprinter-

Maßnahmen im laufenden 

Berichtszeitraum wurde 

erhöht
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Bestimmte Sprinter-

Maßnahmen können nur 

einmal gewählt werden.

Nachdem diese Maßnahme 

einmal eingetragen wurde, 

erscheint in der 

Maßnahmenliste anstatt der 

Eintragen-Schaltfläche der 

Hinweis „Nicht mehr wählbar“  

Die Information, wie oft 

eine bestimmte Sprinter- 

Maßnahme gewählt 

werden kann, finden Sie 

in den Detailinformationen 

zu jeder Sprinter- 

Maßnahme!
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Anzeige der Förderzuschläge 

im aktuellen und im nächsten 

Berichtszeitraum

Anzeige der im aktuellen 

Berichtszeitraum erfüllten 

Bündnisverpflichtungen für:

• Klima-Kommunen-Zuschlag

• Sprinter-Zuschlag

Detailinformationen 

zur Erfüllung der 

Bündnisverpflichtung 

Erstellung Aktionsplan



55LEA LandesEnergieAgentur Hessen GmbH 2025 | Wiesbaden | Online-Portal - Kurzanleitung

Zum Ausloggen vom 

Online-Portal klicken Sie 

auf Einstellungen und 

dann auf Ausloggen
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Kontakt 

Kontakt:

klimakommunen@lea-hessen.de 
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